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ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS PUBLICOS - NiVEL MEDIO E TECNICO

CONSOLIDADO ATE ERRATA 04

AGENTE DE TRANSITO

PRE REQUISITO: Formago em nivel médio completo

ATRIBUIGOES: Exercer a orientagdo, operagéo e a fiscalizagéo ostensiva do transito e transportes do Municipio, de acordo com
os dispositivos do Codigo de Transito Brasileiro e demais legislages pertinentes; Desenvolver atividades dos programas, projetos
e campanhas de educago e de seguranga no transito; Desenvolver atividades de monitoramento do trafego de veiculos e operagéo
de transito; Participar de operagdes especiais de orientagéo e fiscalizagdo do transito, inclusive em apoio a realizagdo de eventos
e obras em vias e logradouros publicos; Realizar intervengéo no trafego de veiculos, quando necessario ou por determinagao
superior, orientando e garantindo a sua fluidez; Gerenciar a equipe de transito durante eventos e afins; Participar de estudos e
auxiliar na coleta de dados estatisticos e situacionais, visando subsidiar a elaboragéo de projetos de intervencéo no sistema viario
e na sinalizagdo de transito; Apresentar propostas e recomendagdes para a inclusdo ou adequagéo na sinalizagao e infraestrutura
existente nas vias e logradouros publicos; Acompanhar equipe de instalagdo/ manutengdo de sinalizagéo; Utilizar-se dos
instrumentos de trabalho, conduzir veiculos oficiais do Orgéo Municipal do Trénsito, no estrito exercicio das atribui¢des do cargo,
nao cabendo a percepgdo de quaisquer adicionais pelo seu desempenho; Lavrar autos de infragdo no exercicio das atividades de
fiscalizagdo de transito e transportes com base no Cddigo de Transito Brasileiro e normativas complementares; Prestar informagdes
de natureza técnica e fiscal nos processos administrativos provenientes da aplicagdo de auto de infragéo e outros requeridos pelo
Orgao Municipal de Transito do Municipio; Investigar a existéncia de veiculos clandestinos de transporte coletivo, interditando sua
circulagdo; Fiscalizar os taxis, moto taxis e veiculos do transporte coletivo, quanto ao estado geral dos veiculos, licengas e
equipamentos obrigatérios; Auxiliar na produgéo de mapas tematicos; Auxiliar nas atividades de geoprocessamento nas areas de
transito e transporte; Coletar informagdes dos acidentes de transito com base nos boletins de ocorréncia de acidentes de transito,
dados do IML e outros; Zelar pela guarda e integridade dos instrumentos de trabalho pertinentes a natureza do servigo que executa;
Executar outras atribui¢des inerentes ao cargo.

ALMOXARIFE

PRE REQUISITO: Formago em nivel médio completo

ATRIBUIGOES: Auxiliar no controle de recebimento, manutengao e distribuigdo de produtos; Estocar material para uso no servigo
publico, fiscalizar a entrada e saida de material, organizar e manter atualizado o registro do material, comunicar a situagdo do
depdsito ou armazém, a fim de reposigao de pegas ou materiais que devam permanecer em estoque, dispor o material recebido
segundo a respectiva classificagdo. Zelar pela guarda, conservagdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
peculiares ao trabalho. Desempenhar tarefas afins.

EDUCADOR SOCIAL, CULTURA E LAZER

PRE REQUISITO: Formagéo em nivel médio completo

ATRIBUIGOES: Executar as atividades grupais voltadas ao aspecto lidico e de convivéncia, de acordo com a faixa etéria do grupo,
contribuindo para a defini¢do das brincadeiras e demais atividades a serem desenvolvidas com os participantes; Desenvolver
trabalho com individuos e familias; Planejar as atividades sob sua responsabilidade, a serem desenvolvidas em fun¢do das
demandas especificas dos usuarios, articulando-as aos diferentes atores envolvidos no trabalho e as criangas e aos adolescentes
do(s) Grupo(s) de Convivéncia; No caso de ofertas mistas, deve, ainda, manter reunides regulares com os profissionais
responsaveis pelas demais ofertas, bem como recolher informagées.
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FISCAL SANITARIO

PRE REQUISITO: Formago em nivel médio completo

ATRIBUIGOES: Planejar as atividades de educagao sanitaria a serem executadas pela unidade; Orientar o pessoal de unidade
sanitaria, incumbindo do desenvolvimento de programa educativo, destinado a profilaxia das doengas transmissiveis, ao seu
tratamento, a aplicagdo de cuidados de higiene pré-natal e infantil e de normas sanitarias; Cooperar em cursos onde sejam
ministrados conhecimentos de educag&o sanitaria; Incentivar o trabalho educativo, através de pequenos grupos, de lideres e de
comunidades; Encarregar-se do controle e distribuicdo de material impresso educativo; Participar de campanhas de vacinagéo,
quanto a divulgacao e outros aspectos educativos; Participar da compilagéo, anélise e interpretagéo estatistica dos dados que se
relacionam com o desenvolvimento e as necessidades dos servigos de educagao sanitaria; Fiscalizar estabelecimentos comerciais,
servigos e lazer; Elaborar relatdrios sobre assuntos pertinentes a sua area; Desempenhar tarefas afins.

ORIENTADOR SOCIAL

PRE REQUISITO: Formago em nivel médio completo

ATRIBUIGOES: Orientagao social dos grupos de socializagdo do CRAS; Atuagao como referéncia para os jovens e para os demais
profissionais que desenvolvem atividades com o coletivo de jovens sob sua responsabilidade; Mediagao dos processos grupais de
servigos socioeducativos, sob orientagdo de profissional de referéncia de nivel superior do CRAS; Acolhida, escuta qualificada,
acompanhamento especializado e oferta de informagdes e orientagdes; Elaboragao, junto com equipe técnica do CRAS, e de
acordo com as demandas apresentadas pelas familias / individuos, do planejamento de atividades, sistematizacéo e avaliagédo do
servigo socioeducativo, considerando as especialidades e particularidades de cada um e o contexto em que se inserem; Realizagdo
de acompanhamento especializado, por meio de desenvolvimento de atividades em grupos de socializagao; Trabalho em equipe
interdisciplinar; Alimentac&o de registros e sistemas de informag&o sobre as agdes desenvolvidas; Participagao nas atividades de
planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de trabalho; Participagéo das atividades de capacitagdo e formacéo
continuada, reunides de equipe, estudos de casos e demais atividades correlatas; Registro de frequéncia dos jovens, registro das
acdes desenvolvidas e encaminhamento mensal das informagdes para o profissional de referéncia do CRAS; Organizagéo e
facilitagéo de situagdes estruturadas de aprendizagem e de convivio social, explorando e desenvolvendo temas transversais e
contetdos programaticos SCFV (SERVICO DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE VINCULOS); Desenvolvimento de
oficinas esportivas e de lazer; Desenvolvimento de oficinas culturais; Mediagdo dos processos coletivos de elaboragéo, execugéo
e avaliagéo de Plano de Atuacéo Social e de Projetos de Agdo Coletiva de Interesse Social por jovens; Participacdo de atividades
de capacitagdo da equipe de trabalho responsavel pela execugdo do servigo socioeducativo; Participagdo de reunides para
avaliagdo das agdes e resultados atingidos e para planejamento das acdes a serem desenvolvidas para a definicdo de fluxos;
Instituigdo de rotinas de atendimento e acompanhamento dos usuarios; Organizagao dos encaminhamentos, fluxos de informagdes
e procedimentos;

TECNICO ADMINISTRATIVO

PRE REQUISITO: Formagéo em nivel médio completo

ATRIBUIGOES: Efetuar levantamentos sobre condigdes e métodos de trabalhos nos 6rgao municipais; Auxiliar na execugao de
analises de trabalho; Executar trabalhos complexos de administragéo de pessoal, material, orgamento e financeiro; Acompanhar a
legislagéo e a jurisprudéncia relacionadas com as suas atribui¢des; Estudar processos complexos; Elaborar exposi¢des de motivos,
informagdes, pareceres e outros expedientes, decorrentes do desenvolvimento dos trabalhos; Colaborar no recrutamento e selecéo
de pessoal; Orientar e controlar a preparagéo de servigos proprios da unidade, mas fora da rotina normal; Fazer conferir calculos
complexos e colaborar no levantamento de quadros e mapas estatisticos, referentes as atividades da unidade; Desempenhar
tarefas afins.

DE GESTAO E PESQUISA


http://www.google.com.br/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&ved=0ahUKEwjykprM0JDWAhVDIZAKHfh6DKwQjRwIBw&url=http://www.sarzedo.mg.gov.br/&psig=AFQjCNExBrD_aFn6-JBHaxNS9we7sTTzlw&ust=1504789673876221

SARZEDO PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO ﬁ&ﬂéﬂ%ﬁ

GOVERNO DO POVO EDITAL 02/2017
ADMINISTRACAO, SAUDE E FUNDO PREVIDENCIARIO

TECNICO DE COMPUTAGAO

PRE REQUISITO: Formago em nivel médio completo com Curso Técnico em Computagéo

ATRIBUIGOES: Transformar o programa definido em linguagem interpretada pela maquina; Conferir resultados e submeté-los ao
analista de sistemas; Elaborar relatorios sobre o desenvolvimento de rotinas; Efetuar a orientagao e inspegao nos terminais; Criar
e realizar a manutengado das redes internas; Efetuar a manutengao dos computadores; Desempenhar tarefas afins.

TECNICO DE ENFERMAGEM

PRE REQUISITO: Formagao em nivel médio completo com Curso Técnico em Enfermagem, com habilitago legal para o exercicio
da profisséo e registro no Conselho Regional de Enfermagem — COREN

ATRIBUIGOES: Prestar atendimento & comunidade, na execugdo e avaliagdo dos programas de satde publica, atuando nos
atendimentos basicos em nivel de prevengéo e assisténcia; Executar atividades de apoio, preparando os pacientes para consulta
e organizando as chamadas ao consultério e o posicionamento adequado do mesmo; Verificar os dados vitais, observando a
pulsagdo e utilizando aparelhos de ausculta e pressao, a fim de registrar anomalias nos pacientes; Realizar curativos, utilizando
medicamentos especificos para cada caso, fornecendo esclarecimentos sobre os cuidados necessarios, retorno, bem proceder a
retirada de pontos de cortes ja cicatrizados; Realizar coleta de exames laboratoriais e encaminhar para o laboratério e/ou setor
responsavel; Atender criangas e pacientes que dependem de ajuda, auxiliando na alimentag&o e higiene dos mesmos, para
proporcionar-lhes conforto e recuperagdo mais rapida; Prestar atendimentos de primeiros socorros, conforme a necessidade de
cada caso; Prestar atendimentos basicos a nivel domiciliar; Auxiliar na coleta de material para exame preventivo de cancer
ginecoldgico; Participar em campanhas de educacdo em salde e prevengdo de doengas; Orientar e fornecer métodos
anticoncepcionais, de acordo com a indicagdo; Preencher carteiras de consultas, vacinas, aprazamento, formularios e relatérios;
Preparar e acondicionar materiais para a esterilizagdo em autoclave e estufa; Requisitar materiais necessarios para o desempenho
de suas fungdes; Orientar o paciente no periodo pés-consulta; Administrar vacinas e medicagdes, conforme agendamentos e
prescricdes, respectivamente; Identificar os fatores que estdo ocasionando, em determinado momento, epidemias e surtos de
doengas infectocontagiosas, para atuar de acordo com os recursos disponiveis, no bloqueio destas doengas notificadas;
Acompanhar junto com a equipe, o tratamento dos pacientes com doengas infectocontagiosas notificadas para o devido controle
das mesmas; Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e a
critério do superior imediato de dar inicio & atividade de vacinagdo propriamente dita, a equipe deve adotar os seguintes
procedimentos: Planejar as atividades de vacinagao, monitorar e avaliar o trabalho desenvolvido de forma integrada ao conjunto
das demais acées da Unidade de Saulde; Prover, periodicamente, as necessidades de material e imunobiolégicos; Manter as
condicdes preconizadas de conservagdo dos imunobioldgicos, registro no mapa de controle de temperatura no inicio e final das
atividades; Utilizar os equipamentos de forma a preserva-los em condicées de funcionamento; Dar destino adequado aos residuos
da sala de vacinagdo; Atender e orientar os usuarios com responsabilidade e respeito; Registrar todos os dados referentes as
atividades de vacinagao nos impressos adequados para manuteng&o do histérico vacinal do individuo e alimentagao dos sistemas
de informag&o do PNI; Manter o arquivo da sala de vacinagdo em ordem; Promover a organizagéo € monitorar a limpeza da sala
de vacinagdo; Desempenhar tarefas afins.

TECNICO DE ENFERMAGEM PLANTONISTA Il

PRE REQUISITO: Formagao em nivel médio completo com Curso Técnico em Enfermagem, com habilitago legal para o exercicio
da profisséo e registro no Conselho Regional de Enfermagem — COREN

ATRIBUI(;()ES: Exercer atividades auxiliares, de niveis médios técnico, atribuidos a equipe de Enfermagem; Prestar cuidados
diretos de Enfermagem aos pacientes; Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificagéo; Executar
tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina; Ministrar medicamentos por via oral e parenteral; Fazer curativos; Aplicar
oxigenoterapia, nebulizagao, enteroclisma, enema e calor ou frio; Executar tarefas referentes a conservagao e aplicagéo de vacinas;
Efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doencgas transmissiveis; Realizar testes e proceder & sua leitura, para
subsidio de diagnostico; Colher material para exames laboratoriais; Prestar cuidados de Enfermagem pré e pds-operatorios;
Circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar; Executar atividades de desinfeccéo e esterilizagéo; Participar de
atividades de educacgdo em salde; Desempenhar tarefas afins.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL ESF

PRE REQUISITO: Nivel médio completo e curso Técnico de Higiene Dental, com habilitagio legal para o exercicio da profisséo e
registro no Conselho Regional de Odontologia - CRO
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ATRIBUIGOES: Compete aos técnicos de higiene dental, sempre sob a supervisdo com a presenga fisica do cirurgido-dentista:
Participar do treinamento e capacitagéo de auxiliar em satide bucal e de agentes multiplicadores das agdes de promogéo a salde;
Participar das a¢des educativas atuando na promog&o da salde e na prevencao das doencgas bucais; Participar na realizagéo de
levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na categoria de examinador; Ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a
prevencdo das doengas bucais por meio da aplicagao topica do fliior, conforme orientagao do cirurgido-dentista; Fazer a remogao
do biofilme, de acordo com a indicagao técnica definida pelo cirurgido-dentista; Supervisionar, sob delegagdo do cirurgido-dentista,
o trabalho dos auxiliares de saude bucal; Realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicos exclusivamente em consultérios ou
clinicas odontoldgicas; Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontoldgicos na restauracéo dentéria direta, vedado o uso
de materiais e instrumentos n&o indicados pelo cirurgido-dentista; Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes
e apods atos cirurgicos, inclusive em ambientes hospitalares; Remover suturas; Aplicar medidas de biosseguranga no
armazenamento, manuseio e descarte de produtos e residuos odontoldgicos; Realizar isolamento do campo operatério; Exercer
todas as competéncias no &mbito hospitalar, bem como instrumentar o cirurgido-dentista em ambientes clinicos e hospitalares.

TECNICO EM TRANSPORTES E TRANSITO
PRE REQUISITO: Formag&o em nivel médio completo com Curso Técnico em Transportes e Transito.

ATRIBUIGOES: Planejar, elaborar, analisar e implantar projetos de transito e transporte, envolvendo a adogéo de normas técnicas
e procedimentos para monitoramento e operagdo do sistema, objetivando adequa-los as reais necessidades de desenvolvimento
de novas tecnologias; Assegurar a continuidade operacional do sistema viario urbano promovendo estudos para a defini¢do da
politica tarifaria, da politica de circulagéo viaria e diminuigdo de acidentes e da politica de educag&o para o transito, bem como
realinhando projetos conforme alterages legais e politicas pertinentes; Planejar, controlar, acompanhar, analisar € homologar
pesquisas a serem executadas, analisando indicadores nas areas de transito e transporte; Promover o desenvolvimento do sistema
viario urbano, elaborando especificagdes técnicas, memoriais descritivos e critérios para modificagdes, adaptagdes e construgdes
no sistema, como também elaborando estudos de viabilidade técnica e econémica e de modernizagéo do sistema; Elaborar e
sugerir especificagdes técnicas de equipamentos semaforicos e de fiscalizagdo eletronica, dando apoio aos processos licitatorio,
objetivando a melhoria do sistema e obtengao de maior fluidez e seguranca do trafego urbano; Coletar e registrar dados, realizar
estudos e desenvolver projetos de transito e transporte de pequena e média complexidade, desde croquis até o projeto concluido
utilizando software, para manutengéo, alteragdo ou implantagdo de sistemas de trénsito e transporte no municipio; Analisar
solicitagdes, autorizagdo de eventos e obras, elaborando projetos de desvios de transito, interdicdes de ruas, para viabilizar a
operagdo de eventos e obras nos locais; Estudar polos geradores de trafego buscando viabilizar solugdes para minimizar os
impactos que poderdo ser causados no transito; Propor alteragdes operacionais necessarias a compatibilizagdo da oferta e
demanda de usuérios, nas &reas de transito e transporte; Desenvolver e manter atividades de geoprocessamento néo sistémicos
relacionados ao sistema viario e ao transito; Planejar e desenvolver acdes com base nas variaveis de seguranga, fluidez,
acessibilidade e qualidade dos sistemas de transito e de transporte; Desenvolver métodos necessarios a avaliagdo e analise dos
sistemas de transito e transporte; Promover e supervisionar a criagéo de condi¢des adequadas de circulagio e acesso aos servicos
de trénsito e transporte para as pessoas com deficiéncias; Contribuir na supervisdo de permissdes, convénios e contratos,
procedendo a vistorias técnicas, acompanhando o andamento de obras, observando a qualidade dos servigos, tempo de execugéo,
custos, equipamentos e mao de obra; Organizar e manter atualizado o cadastro de vias, equipamentos, abrigos, terminais, pontos
de parada de transporte publico, passarelas e estacionamentos; Cooperar na elaboragéo de estudos de avaliagdo econdmica das
linhas, empresas operadoras € projetos especiais do sistema de transporte publico; Propagar valores de qualidade, eficiéncia e
efetividade na prestagdo de servigos pela administragdo publica municipal; Contribuir para qualificagdo da equipe de suporte,
orientando as atividades e identificando necessidades de treinamento; Contribuir para a eficacia do sistema de custeio, através do
controle e analise dos custos nas diversas etapas do seu processo de trabalho; Executar outras atribui¢des inerentes ao cargo.

TECNICO EM RADIOLOGIA

PRE REQUISITO: Formagao em nivel médio completo com Curso Técnico em Radiologia, com habilitagéo legal para o exercicio
da profisséo e registro no Conselho Regional de Radiologia— CONTER

ATRIBUIGOES: Manejar aparelhos de Raios-X para obtengao de chapas radiograficas, abreugraficas e similares e proceder a sua
revelagdo. Preparar solugdes para a revelagéo e fixagdo de filmes radiograficos; Auxiliar médicos em radioscopias; Proceder a
revelagdo dos exames de Raios-X; Limpeza e lavagem da processadora de filmes radiolégicos; Recepgéo e registro de pacientes;
Registro de produgéo do setor; Desempenhar tarefas afins.
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